Hobetuz — Langileen Prestakuntzarako Euskal Fundazioa

INTERNET BIDEZKO ASISTENTZIEN JARRAIPENERAKO
APLIKAZIOA

Hobetuz, Langileen Prestakuntzarako Euskal Fundazioaren jarraibideen eta deialdi honetakoen arabera
finantzatutako prestakuntza- ekintzetan parte hartu dutenen informazioa erregistratzeko aukera emango dizu
tresna honek.

Aplikazioaren funtzionamenduari heldu aurretik eta informazioa sartzen hasi aurretik, egokia da zenbat alderdi

azpimarragarri nabarmentzea:

> Informazioa jakinarazteko prozedura deialdian ezarritako araudiaren araberakoa baino ez da izango. Horren
osagarri izango da laguntza hau. Nolanahi ere, jarraibide zehatzak eman ahal izango ditu aldian-aldian

Hobetuz, Langileen Prestakuntzarako Euskal Fundazioak.

> Talde baten/prestakuntza-ekintza baten hasiera ezarritako moduan eta epean jakinarazten ez bada,
dena delako taldea/prestakuntza-ekintza "egin gabe" gisa joko da prestakuntza-plana likidatzearekin

zerikusia duten ondorioetarako.

> Taldeak/prestakuntza-ekintzak Hobetuzek lanerako tresna hau bezeroen eskura jarri baino lehen hasi

badira, ez dira zorrotz bete beharko deialdian ezarritako epeak.

> Hobetuzi egindako jakinarazpen guztietan behar bezala betetako informazioa aurkeztu dut en parte -

hartzaileak bakarrik hartuko dira kontuan.

> Talde/prestakuntza-ekintza bakoitzaren inguruan Hobetuzi bidalitako informazioa ezingo da aldatu, dena
delako taldea/prestakuntza-ekintza amaitu eta 10 eguneko epetik aurrera. Hau izango da Hobetuzek kontuan
izango duen informazioa prestakuntza-plana justifikatzeko memoriari nahiz parte-hartza ileei egin

beharreko ordainketei begira.

Arren, begiratu arretaz sartutako datuak taldea it xi aurretik, itxi ondoren ezingo da eta aldaketarik eqin.

Datu hauen arabera egingo zaizkie ordainketak langi _leei.

GARRANTZITSUA: Aplikazioan sartu ahal izateko, ezinbestekoa da Microsoft Internet Explorer-en 6.0.2800
bertsioa izatea gutxienez. Hala ez bada, aplikazioa ezingo duzu behar bezala erabili.

Aplikazioan sartu aurretik, egokia litzateke “Explorer-en konfigurazioan aurkitutako arazoei irte nbidea” dioen
aukera hautatzea. Bertan zehatz-mehatz azaldu ditugu aurkitu diren arazoak, baita aplikazioa behar bezala

erabiltzeko zure ekipoa konfiguratzeko modua ere.
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Zure ERABILTZAILE GAKOA (espediente-zenbaki osoa) eta PASAHITZA sartu ondoren, menua agertuko zaizu.
Bertan “Asistentziak ” aukeratu beharko duzu. Bide horretatik beste pantaila bat agertuko zaizu eta bertan ikusi

ahal izango dituzu Hobetuzek onartutako prestakuntza-ekintza guztiak.
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Lehen aldiz sartutakoan, ekintza guztiak “Egindakoa " gisa egongo dira sailkatuta.

Ekintza bat “egin gabe” gisa jotzen bada, sartutako informazioa guztia galduko duzu automatikoki.

Asistentzien @likazio honetan eskaeran sartu ziren eta ebazpenean onartu zi ren parte -hartzaileei eta
taldeei buruzko datu guztiak agertzen dira lehenets ita. Ez, ordea, egutegiaren, eskolak emateko lekuaren eta
abarren ingurukoak. Horiek sartu egin beharko dira. Horrezaz gain, parte-hartzaile guztien eguneroko

asistentziei buruzko datuak sartu beharko dira.

Aplikazio honek ez dizu utziko parte-hartzaile berriei buruzko daturik sartzen, horiek ez badira ebazpenean jaso
eta onartu.

INFORMAZIOA SARTZEKO PANTAILA

Jar zaitez prestakuntza-ekintza baten gainean, horri dagozkion datuak sartzeko. Hautatu “Antolaketa” atala.
Ondoren agertzen den datuak sartzeko pantailara iritsiko zara. Bertatik taldeak sortu/ezabatu/aldatu ahal izango

dituzu, baita horiei dagokien informazioa ere (ikasleak, prestatzaileak, eskolak emateko lekua, egutegiak).
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Fitxen gainean sakatuz, ondorengoei buruzko informazioa sartzeko aukera emango dizuten pantailetara iritsiko

zara:
Taldeak: “Alta” “editatu” “ezabatu”
Parte-hartzaileak: “lkasleak”
Eskolak ematen dituen erakundea: “Prestatzaileak”
Eskolak emateko lekua: “Lekuak”

Eskolak emateko egutegia: “Ordutegia”

ALTA /EDITATU /EZABATU

Hiru aukera horiek hainbat talde sortzeko aukera ematen dute (‘Alta” ) eta, talde jakin baten gainean kokatuz,

aldaketak egin ahal izango dituzu (“Editatu” ) edo ezabatu ahal izango duzu, nahastuz gero (“Ezabatu” ).

Ondoren deskribatuko dugu eremu bakoitzean sartu beharreko informazioa . Informazio hau bi kasutan bakarrik
bete beharko da: delako prestakuntza-ekintza aurreikusi bezala garatu ez bada, eta beste talde bati eman
bazaio alta. (Esate baterako: 10 ikasleko prestakuntza-ekintza talde bakarrean egitea zegoen aurreikusita eta 5
pertsona ko bi taldetan banatuta egin da, edo alderantziz, talde bakarrean egin da nahiz eta bitan egitea egon

aurreikusita).
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> Mota
EEEn deialdi honetan prestakuntza taldekoa bakarrik izan daiteke. Beraz, mota hautatzeko aukera ez

dago gaituta. Taldekoa dela agertuko da lehenetsita.

» Egoera: “Hasita” / "Hasteko”

Datuak gehienez ere bigarren prestakuntza-egunean jakinarazi behar zaizkio Hobetuzi. Jakinarazten den unean
taldearen egoera zein den kontuan hartuta adierazi beharko da atal honetan dagokiona.

Dena clako taldea/prestakuntza-ekintza amaituta, 10 eguneko epea izango da egoki diren aldaketak
egiteko Hobetuzi bidalitako informazioan. Hau da:

» Epe hori izango da egiaz prestakuntza-ekintza amaitu duten parte-hartzailee i, eskolak eman dituztenei eta
abarri buruzko behin betiko informazioa Hobetuzi bidaltzeko gehieneko epea (“A” jarrita bidali beharko da ).
»Epe hori gaindituta, Hobetuzek ez du aldaketarik onartuko , eta hori izango da baliozkotzat joko duen
informazioa prestakuntza-plana justifikatzeko memoriari begira.

Dena delako taldea/ekintza amaitu eta behin betiko datu guztiak bete ostean, aurreko atalean deskribatu bezala,

aukeratu “itxi taldea". Ikusiko duzu nola aldatuko den automatikoki ekintzaren egoera: “Amaitua”.
10 eguneko gehieneko epea gainditzen ez den bitartean, informazioa eguneratu/aldatu ahal izango da, betiere

kontuan izanik Hobetuzek azken egun horretako datuak aztertu eta horren arabera likidatuko duela.

»Bezeroaren talde -zenbakia

Bezeroaren talde-zenbakia da, barne- kode jakin bat izanez gero. Hala ez bada, nahikoa da zenbaki korrelatibo

bat sartzea.

»Hasierako data /amaierako data

“Hasierako data” eta “Amaierako data” izeneko eremuak zuzenean elikatzen dira egutegian sartutako
datuetatik (“Ordutegia” fitxa ).

»Parte-hartzaileen kopurua

Talde horretan parte hartuko duten ikasleen kopurua adierazi behar da.

»Ordu-kopurua

Eremu hori zuzenean elikatzen da egutegian sartutako datuetatik.
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» lzen emandakoen kopurua
Taldean/prestakuntza-ekintzan egiaz alta emandako parte-hartzaileen guztizko kopurua, hau da, egiaz ikastaroa
hasi dutenak. Hasiera batean adierazitakoaren arabera taldeak/prestakuntza-ekintzak dituen parte-hartzaile

guztiei alta eman diezula kontrolatzeko balioko dizu.

» Amaitutako izen emandakoen kopurua
Taldean/prestakuntza-ekintzan egiaz altan eman diren parte-hartzaileen guztizko kopurua. Horien kasuan

berariaz adierazi da prestakuntza-ekintza amaitu dutela egiaz, "datuak baliozkotzea" aukeraren bidez.

» Behin betiko datuak Hobetuzi jakinarazteko azken guna

Hobetuzen deialdiaren arabera, talde/prestakuntza-ekintza bakoitzaren inguruan bidalitako informazioa ezingo
da aldatu, dena delako taldea/prestakuntza-ekintza amaitu eta 10 eguneko epetik aurrera. Eremu honek
onartutako azken eguna zein izango den gogorarazten du, aurrez sartutako egutegian oinarrituta.

Arreta berezia jarri behar da azken egun hori iritsi aurretik jakinarazitako datu guztiak egiaz bat etor daitezen
taldearen/ekintzaren azken datuekin, informazio hori izango delako Hobetuzek baliozkotzat joko duena
prestakuntza-plana justifikatzeko memoriari begira (egiaz amaitu duten parte-hartzaileak, eskolak emateko

datak, iraupena, eskolak eman dituen erakundea eta abar).

Taldea sortu/alta eman ondoren, gainerako datuak beteko ditugu:

PARTE HARTZAILEEN DATUAK

“Ikasleak” aukeraren gainean sakatuz gero, parte-hartzaileei alta emateko aukera emango digun pantailara

iritsiko gara, “Alta” . Sortu ostean aldatzeko aukera ere izango da (betiere dena delako parte-hartzailearen
erregistroaren gainean jarrita), “Editatu” aukeraren bidez, baita ezabatzekoa ere, nahastuz gero, “Ezabatu”

botoiaren bidez.

T L e 122
adEtald ! i ara
('." ® U N R E T 1] 7t s pre b Fomadin ksl Gt
T w - ian - DGR Bel PR _[|£||
m
me > Alfle du Alumnos
- |
— ] I |
R — ——— —_— e - | |
.l:uwh =] |
Tiga dy
Y
Comiimen g
Tab borm
Frare
Drnmcird
Chror PrEErE: o8 B erETe v le Ak < e o ganrpladieier e g do i
Irpeac [ | EIE] |
TP Do Tridr |
g - ¥ " _—
e e T (Echn, sap Estackm A8 IngareH | Sma b cofimnia 1
[s w [# E=iw [|a 4 Coikoas |18 iR [e_ s
=i i " -

Aplikazioak lehenetsita agertuko dira ebazpenaren bidez onartutako parte-hartzaileak dena delako talde

zehatzerako.

Talde berria sortu baduzu, “alta” hautatu ondoren, sakatu parte-hartzailearen eremuan. Ondorengo pantaila
agertuko zaizu. Bertan ikasleak esleitu ahal izango dituzu talde zehatz honetara. Horiek eskaeran jakinarazitako

eta ebazpenean onartutako planeko parte-hartzaileen artean hautatu ahal izango dituzu (‘Esleitu” ), edo parte-
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hartzaileen daturen bat aldatu ahal izango duzu (“Editatu” ).
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Deialdiarekin bat, laguntzen likidazioa diruz lagundutako prestakuntza- ekintzak egiaz amaitu dituzten parte-
hartzaileen arabera egingo da.

lkasle batek prestakuntza-ekintza egiaz amaitu duela ulertuko da gutxienez prestakuntza-ekintzaren % 80 egin
badu eta bertan GAI Kkalifikazioa lortu badu. Gainera, ziurtzat emango da horren inguruan deialdian ezarritako
gainerako eskakizun guztiak betetzen dituela.

Gerta liteke ikasleren bat ez iristea prestakuntza-ekintzaren % 80 horretara, EEEtik prestakuntzaren unean
atera dela eta. Horrelako kasuetan, egoki bada, ikaslea GAIl dela ulertuko da, nahiz eta ez zan baliozkotzeko
aukerarik, eta taldea horrelaxe itxiko da. Horrelakoetan Hobetuz prestakuntza-planaren titularrarekin jarriko da

harremanetan.

- Parte-hartzaile batek ekintza amaitu duela jakinarazteko, parte-hartzaile horren gainean jarri beharko duzu eta
“Datuak baliozkotzea " aukeraren gainean sakatu. Aukera hori egin ostean, “A“ agertuko da parte-hartzailearen

eskuinaldean kokatutako zutabean.

Ezingo duzu “Datuak baliozkotzea” aukera sakatu parte-hartzaileak ez baditu beteta nahitaezkoak diren eremu
guztiak. Aplikazioak beste pantaila bat zabalduko du, dagokion moduan, eta bertan zehaztuko dira zuri dauden

eta aukera hori egin ahal izateko behar bezala beteta egon behar luketen eremu guztiak.

“A" HORI DUTEN PARTEHARTZAILEAK HARTUKO DITU KONT UAN HOBETUZ - LANGILEEN
PRESTAKUNTZARAKO EUSKAL FUNDAZIOAK PRESTAKUNTZA PLANA JUSTIFIKATZEKO
MEMORIARAKO. GAlI DIREN BAINA PRESTAKUNTZAREN % 80 RA IRITSI EZ DIREN IKASLEEN KASUAN,
IKASLEAK AMAITU GABEKOTZAT JOKO DIRA.

Aplikazio informatikoak aukera ematen du automatikoki inprimatzeko parte-hartze egiaztagiriak parte-hartzaileen
datu pertsonalizatuekin. Gainera, eranskin gisa aurkezten ditu prestakuntza-edukiak. Horretarako ikasleen fitxan
sakatu beharko duzu. Ikaslearen gainean jarri eta aukeratu "Egiaztagiria " botoia.

Parte-hartze egiaztagiriak inprimatzen dituen prestakuntza-edukiak eskaeran atal horretan jasotakoak izango
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dira. Arrazoiren bat dela medio horiek zabaldu, aldatu eta/edo ezabatu behar badira, hori "Edukia" aukeraren

bidez egin beharko da, aplikazioaren pantaila nagusian.

3 v AP 0 sl b

Lirrpdaen Rastotiritngcam Easia Fuagarian

{.-I L] H u a E T u Furiacin Vaaca para s Ferraacidn Frofeskna! Covpmn

|
1
i
]
|
Contanids
B LU EE 3 N ek - Pamaa - Tpadsisre - Terafioda i
R a = E - S A el
Eatamicr probanda e sakcnaen. de celldbud da carsacktorls S00% GRE - EI prirreas purka - B eganda - ¥ ol

Earcee

Ahers an procier oo drietearis

At an praalsi e ilkaadinid

Anagrama esleitu
Diploma ematen duen erakundearen logotipoa sartzeko, “Esleitu anagrama” aukera erabili ahal izango duzu.
Fitxategiaren izenak ez du eskakizun berez irik bete behar, formatuak jpg edo gif izan behar du, ahal dela, eta

fitxategiak zuzenean egon behar du C\.  diskoan kokatuta.
Sinadura esleitu
Diploma ematen duenaren sinadura sartu ahal izateko, sinadura duen fitxategia aukeratu beharko duzu “Esleitu

sinadura” aukeraren bidez. jpg, bmp, edo gif formatua izan beharko du.

KONTUZ! Datuak beteta dituzten, prestakuntza-ekintza amaitu duten eta baliozkotuak izan diren ikasleen —

beraz, "A" dutenen— parte-hartze egiaztagiriak bakarrik inprimatu ahal izango ditu aplikazioak.

ESKOLAK EMAN DITUEN ERAKUNDEA

Datuak sartzeko pantailara iritsiko gara, pantailako “Prestatzaileak” aukera hautatu ondoren.
Datuak sartzeko beste pantaila batzuen kasuan bezalaxe, eskolak eman dituzten erakundeak sortzeko (‘Alta”),
lehendik daudenak ezabatzeko (“Ezabatu”) eta horietan aldaketak egiteko ("Editatu ") aukera izango duzu, dena

delako erregistroaren gainean kokatuta.

Eskatzen diren datu guztiak sartu behar dira , honako hau kontuan hartuta:

» “Barnekoa” hautatzen denean, prestatzaileari buruzko datuak soilik sartu behar dira; hots, NAN zenbakia, izena eta
abizenak.

» “Kanpokoa” aukeratuz gero, eskatutako datu guztiak sartu behar dira. Prestatzailea “Profesional Independentea”
bada, ez dira “Prestatzailea” eremuan eskatutako datuak sartu behar, Enpresa/Profesionala eremukoak bete behar
baitira.
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Enpresaren kasuan profesional independentea agertzen bada, Hobetuzek ulertuko du prestatzaileari buruzko
edozein ataletan adierazitako pertsona fisikoa izan dela talde horretako irakaslea. Informazio horren ordez inoiz
ezingo da jarri prestakuntza-ekintzaren koordinatzailearen edo arduradunaren izena.
Bestalde, ekintza eman duten prestatzaile guztiak adierazi beharko dira. Beharrezko izanez gero, Hobetuzek
prestatzaile horiek eskolak emateko izandako egutegi zehatza eskatu ahal izango du.

“Enpresa/profesionala” eta/edo 'Prestatzailea” egoki den bezala sartu beharko dira. Horretarako, e@emu
honetan sakatu eta beste pantaila bat agertuko da. Bertan enpresa edo prestatzaileak sortzeko (Berria” ),

dagoeneko planerako sortutakoak aukeratzeko (“Esleitu” ) edo aldatzeko (“Editatu” ) aukera izango duzu.

Ondorengo pantailan ikusi ahal izango duzun bezala, enpresa publikoen zerrenda zabala izango duzu aukeran.
Horien IFK bat etorriko da zenbaitetan beste erakunde batzuenarekin, ikastetxe publikoen kasuan, esate
baterako. Kasuan kasu egoki dena hautatu ahal izango duzu. Horrezaz gain, aplikazioak aukera emango du
erregistratuta ez dauden beste erakunde batzuei alta emateko. Hori "Beste batzuk " aukeraren bidez egin ahal

izango da, zerrendan bertan. Sartu ahala, automatikoki erantsiko zaizkio zerrenda horri sortutako erakunde

berriak. Hartara, berriz esleitu ahal izango dituzu, beharrezko izanez gero.
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54833001C IES SAMANIEGO-LAGUARD A EHI -
001468775 CPES ALMI EHIP
54833001C IES CANCILLER AYALA-GREGORID Ma RANON BHI
54833001C IES MUNICIFAL LLODID EHI
Q01001196 CPEIPS PRESENTACION DE M4RIA HLEHIP
Q01001386 CFEIFS S4GRADD CORAZON HLEHIF L
Q01001250 CPEIPS URSULINAS HLEHIP
Q01000381 CFES DIOCESANAS EHIF
G01033547 CPES JESUS OBRERD EHIP
54833001C IEFFS MENDIZABALL GLHEI
54833001C IES {IT5) CIUDAD JARDIN {ITE) BHI
54833001C IES {ITS) COMSTRUCCION WITORIALITE] EHI
54833001C IES {IT5) HOSTELERIA (ITE) BHI
54833001C IES ESCUELA AGRARLL DE ARKAUTE EHI
54833001C IES FEDERICO BARAIEAR EBHI
54833001C IES FRANCISCO DE VITORIA EHI
54833001C IES WENDEEA LOEA BHI
54833001C IES MURGUIL EHI
54833001C IES DOLORES IBARRURI EHI
GAE16TET CFES ORUE ESKOLA EHIF
54833001C IES URRITXE-ZORNOTZA BHI
54833001C IES EARRUTIALDE EHI
54833001C IES {IT5) CONSTRUCCION BIZKALA (ITE) BHI

ESKOLAK EMATEKO LEKUA

“Lekuak” botoiaren gainean sakatuz, beste pantaila bat agertuko zaigu, eta bertan izango duzu aukera eskolak

emateko lekuak sortzeko, editatzeko eta ezabatzeko.

Eskatutako datu guztiak sartu beharko dira. Kontuan izan “Titularraren instalazioak " hautatuz gero
automatikoki berreskuratuko direla Hobetuzi aurkeztutako eskaeran adierazitako planaren titularrari lotutako
datuak. Dena dela, titularrari lotutako datuekin bat ez datozen datuak adierazi nahi badira, horiek "Editatu"

aukeraren bidez aldatu ahal izango dira.
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X
> Alta de Lugares
Tipo : | =1
Direccion [ |
Taléfeno [
Localizacion | |
=2 L]

[ #ka |[» Edcién |[2 Bovar |[+ Sal |

ORDUTEGIA

"Ordutegia” botoia sakatuko dugu. Taldeak ordutegi erregularra izan badu, honakoa agertuko zaigu hurrengo
pantailan:

» Data, "noiztik " eta "noiz arte " eremuetan.

» Prestakuntza-ekintza zein astegunetan egin den.

» Ordutegia, hasi-ordl eta hasi-ord2 eremuetan. Ohar aplikazioak bi ordutegi-tarte sartzeko aukera ematen

duela adierazitako asteko egunetarako.

/Z} Convocatoria 2009 ERE - Microsoft Internet Explorer I ] 4

Castellano | Euskera

‘.’. b H 0 B E T u zFundacHan para la Formacidn Profesional Continua
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Formate Fecha(dd/mm/sasa)

Dasdar | | Hastas | |
Formata Hora(hhimm) Forrnato Hora(hhimm)

Har.Inic1: l:l HarFin i l:l [ Lunes
[T Martes
[ Miercoles
T Jueves
[ viemes
[T ssbada

[ pamings
En Caso de que l horaric sea de jormada partida rellenar los cuadras siguientas
Farmsto Harsthhimm) Farmate Haralhhimm)

Hobea:uz - Convocataria 2009 ERE 2009 EEE D9ER/SS /9999 /EN

Deialdia 2570872009 10:13:20

“Sortu” aukera sakatuz, aplikazioak ordutegi hori ezarriko du. Hurrengo pantailan sartuta, honakoa ikusi ahal

izango duzu bertan:
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Lda Actual renmaszons

Urdinez nabarmendutako datuak bat datoz prestakuntza-ekintzari dagozkion egunekin.

Informazio hori aurreko pantailan sartutako datuetatik ateratakoa da.

Zuri dauden egunak prest daude bestelako informazioa sartzeko (“Alta” ). Hori interesgarria izango da
prestakuntza modu erregularrean egiten ez den kasuetarako, ondorengo kasurako, esate baterako: goian
adierazitako denbora-tarte horretan bertan, asteartero, 12:00etatik 13:00etara eta 15:00etatik 16:00etara (kasu
horretan bi ordutegiak beteko lirateke).
“Ezabatu eguna” aukeraren bidez, egun jakin baterako sartutako informazioa ezabatuko da, betiere dena
delako egun horren gainean jarrita. Ezabatzeko aukera sakatutakoan, ezabatu nahi den eguneko ordutegia
editatuko da; besterik gabe sakatu ados. Ez da beharrezkoa izango orduen edukia hustea.
“Editatu” aukerari esker, egun jakin bateko ordua aldatu ahal izango duzu, betiere gainean jarrita.
“Gehitu” aukera erabiliko dugu ordutegia ez denean erregularra, bestela esan, ez denean beti ordutegi bera
izaten edo data jakin batetik aurrera prestakuntzaren egunak aldatu egingo badira. Gehitzeko aukeraren bidez
ez da aldatuko aldi jakin baterako adierazitakoa. Aitzitik, beste egun eta ordu batzuk gehitzeko balio du.

"

Ordutegiaren pantailan bertan, egun jakin baten gainean jarri eta "Parte-hartzaileak " fitxa sakatuz gero,
eguneroko asistentziak sartu ahal izango dituzu. Lehenetsita dagoelako, parte-hartzaile guztiak agertuko dira
egun jakin horretan bertaratu gisa. Horietakoren bat ez bada bertaratu egun jakin batean, ez dela bertaratu

adierazi beharko dugu erdialdeko gezien bidez.
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ASISTENTZIA PARTEA

Deialdiaren 11-2 artikuluaren arabera, ezinbestekoa da eguneroko asistentzia-partea betetzea, parte-hartzaileen

sinadura biltzearen bidez. Sinadura horiek biltzea errazagoa izan dadin, sinadurak biltzeko zerrenda

inprimatzeko aukera izango da "Partea" aukeraren bidez. Parte hori irakasleak bete eta sinatu beharko du.

IKASTAROAREN AKTA

Aurreko atalean aipatutako artikuluaren arabera, akta bat bete beharko da ikastaroaren amaieran. Bertan parte-

hartzaileetako bakoitzaren asistentzien ehunekoa, eta ikastaroaren aprobetxamenduaren balorazioa agertuko
dira (Gailez gai). Horretarako, "Akta" aukeraren gainean sakatuz, langileetako bakoitza gai edo ez-gai gisa
sailkatu ahal izango da, dagokionari jarraituz. Ondoren, parte-hartzaileen zerrenda inprimatu ahal izango da,

dagokien kalifikazioarekin eta asistentzien ehunekoarekin. "Akta" eta "Partea" fitxak ondorengo pantailan daude:

atoris 2E0F RE - Marsenll Interesd Esplorer

easn! LniE] |

.
(%« |0 BET Uz s e e

Crilesisd de Sdeguede

NY e Orimirka © D
v gprizain =

&+ LEaliadl 5 Cii I PEtEganies wilkiaclin
1 ¥ Faschien iy du i r
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INPRIMATU

“Inprimatu” aukeraren bidez (taldeen pantailan dago botoia), talde jakin baten kasuan sartutako informazio
osoa inprimatu ahal izango da: eskolak emateko lekua, eskolak eman dituen erakundea, parte- hartzaileak,
egutegia eta abar.

Komenigarria da nabarmentzea titularraren erabilerarako bakarrik izango dela txosten hori. Beraz, ez da

baliozkoa izango Hobetuzi entregatzeko.

TALDEA ITXI
Pantailako botoi hori aukeratuko da, dena delako taldea/ekintza amaitutakoan behin betiko datuak eskura izan

eta horiek aplikazioan sartutakoan. Hori egindakoan Hobetuzek memoria aztertu zain geratuko da taldea/ekintza.

Arreta berezia jarri behar da epea amaitu aurretik jakinarazten diren datu guztiak egiaz bat etor dait ezen
taldearen/ekintzaren azken datuekin, izan ere, informazio hori hartuko du aintz at Hobetuzek
prestakuntza-plana justifikatzeko memoriarako (e  giaz amaitu duten parte -hartzaileak, eskolak em ateko

datak, iraupena, eskolak eman dituen erakundea eta  abar).

Eskuliburu _honen sarreran adierazi bezala. zi urtatu sartutako datu guztiak
zuzenak direla taldeak itxi baino lehen. Taldea itx i ondoren ezingo da aldaketarik
edin eta datu horien arabera eqindo zaizkie ordaink _ etak lanqileei.
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KODETZE TAULAK

Sexua kodetzea

1. Gizonezkoa

2. Emakumezkoa

Ikasketak kodetzea

1. Lehen mailako ikasketak amaitu gabe

2. Lehen mailako ikasketen egiaztagiria. OHO titulurik gabe. Oinarrizko Batxilergoa, errebalidarik gabe.
3. Eskola-graduatua. Oinarrizko batxilergoa errebalidarekin. OHO, DBH, I. IEE

4. LH1. Industriako ofiziala, Il. mailako lanbide- moduluak. Erdi-mailako heziketa-zikloak.

5. BBB, UBI, PREU. Goi-mailako batxilergoa errebalidarekin. Il. IEE. LOGSE batxilergoa.

6. LH II. Industria- maisutza. Ill. mailako lanbide- moduluak. Goi- mailako heziketa-zikloak.

7. 1. zikloko unibertsitate-titulua — diplomatuak.
8. 2. zikloko unibertsitate-titulua — lizentziatuak.
9. 3. zikloko unibertsitate-titulua — doktoreak.

Lanbide-kategoria kodetzea

1. Artisauak eta eskulangintzako industrietako, eraikuntzako eta meatzaritzako langile kualifikatuak, langileak
izan ezik.

2. Administrazioko enplegatuak.

3. Sukaldeko zerbitzuetako, zerbitzu pertsonaletako, babes-zerbitzuetako langileak eta merkataritzako
saltzaileak.

. Instalazio eta makinetako langileak; muntatzaileak.

. Unibertsitatekoak ez diren teknikariak eta profesionalak.

. Unibertsitateko teknikariak eta profesionalak.

. Nekazaritza eta arrantzako langile kualifikatuak.

. Enpresetako eta administrazio publikoetako zuzendari eta gerenteak.

© 00 N o U b

. Kualifikaziorik gabeko langileak.

Lan-kontratu motak kodetzea

. Mugagabea (lanaldi osokoa).

. Mugagabea (lanaldi partzialekoa).

. Obra edo zerbitzukoa (lanaldi osokoa)

. Obra edo zerbitzukoa (lanaldi partzialekoa)

. Aldi baterakoa, produkzioaren inguruko arrazoiengatik /jarduera berriari ekiteagatik (lanaldi osokoa)

. Aldi baterakoa, produkzioaren inguruko arrazoiengatik /jarduera berriari ekiteagatik (lanaldi partzialekoa)
. Ordez koa/txandakakoa/bitartekoa (lanaldi osokoa)

. Ordezkoa/txandakakoa/bitartekoa (lanaldi partzialekoa)

© 00 N o o~ w N e

. Praktiketakoa/ikaskuntzakoa/prestakuntzakoa (lanaldi osokoa)

10. Praktiketakoa/ikaskuntzakoa/prestakuntzakoa (lanaldi partzial ekoa)
11. Autonomoak

12. Nekazaritzakoak

13. Administrazio publikoaren zerbitzurako langileak

15. LAABnN kotizatzen duten kooperatibetako langileak/bazkideak

Egoera berezien taula

1. Minusbaliatuak
EEEetarako 2009ko deialdia 14/15
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2. Etorkinak

3. Bestelakoak (terrorismoaren eta genero-indark eriaren biktimak/gizarte -bazterkeria jasateko ar  riskua
duten langabeak)

Plantilla-taula

1. 10 langile arte

2. 11-50 langile artean

3. 51-250 langile artean
4. 250 langile baino gehiago

Jarduera-taula

1. Nekazaritza

2. Eraikuntza

3. Industria

4. Zerbitzuak

Izaera juridikoaren taula

1. Enpresa publikoak

2. Enpresa pribatuak, autonomoak barne direla

3. Ekonomia soziala (kooperatibak, LSAk eta abar)
4. Enpresaburuen elkarteak edo sindikatuak.

5. Administrazio publikoa (zentrala, autonomikoa, tokikoa).

6. Irabazi asmorik gabeko bestel ako erakundeak.

Herrialdea, lurralde historikoa eta udalerria kodet zea

Aplikazioak Eustatek ezarritako estandarra erabiltzen du kodetzeko. Aipatutako kodetzeak erakunde horren web-
orritik (http://www.eustat.es) edo ondorengo estekatik jaitsi daitezke:

http://www.eustat.es/document/codigos_c.html
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